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CтapooскoЛЬскoгo oкpyгa

1. oБЩиЕ, ПoЛoxtЕIJfu|Я

1' 1 Haстoящrr ПoЛoЯ{rние paзpaбoтaнo B cooTBrTсTBии о ФедеpaлЬнЬIМ зaкoIIoM З2.Iз-ФЗ
<oб oбpaз oBaН|4'1в Poссийскoй Фе.цеpaЦИ|4>>, ФедеpaльнЬIМ Зaкoнoм oT 29 дeкa6pя 1994 r.

N 78-ФЗ ',ОбиблиoТrчнoN4деЛе'' (с измене*1'1ЯNlИ и ДoпoЛнrнияМи oт 01.05.2019г., нa

ocIIoBaнии пpикaзa oT 1 мapтa 2004г' Jю936 (o praЛиЗaции pешениЯ кoЛЛеГии

Mиниcтоpствa oбpaзoBaния Poооии oт IО'02.2004г. Ns2l2 <oб ocнoBI{ЬIХ нaflpaBЛrнияx

coBеpIшrнсTBOBa}Iия ДеяTrЛЬнocтlа би6ли0Trки yЧpе}кДr}Iий oбщегo oбpaЗoвaния PФ>>,

ФГoC, CaнПин' Устaвa MБoУ <Cpедняя oбщеoбpaзoBaTеЛЬнaя [Iкoлa Ns6).
|.2. БиблиoTrкa _ нayчнo-MеTo.циЧrcкий' и cПpaBoЧнo-инфopмaциoнньIй цo}ITp МБoУ
(CoшI J\Ъ6), IIoBaя Мo.цrЛЬ библиoтeЧнoГo oбслyх<ивaния ПoЛЬзoвaTелeй. B свorй
ДrяTеЛЬнocTи библиoтeкa pyкoBoДсTByеTcя фeдеpaльньlми Зaкoнaми, yкaзaМи И

рaсПopя}кenИЯN{И Пpезидентa PФ, пbстaнoвлeНklЯNlИ и pacпopяя{енияMи пpaвительотвa
PФ и иcПoлниTrЛЬнЬIx opГaIIoB сyбъектoв PФ, prшrнияМи yПpaBЛrния oбpaзoвaния
CтapooскoЛЬскoГo ГopoДскoГo oкpyГa' yсTaBoМ MБoУ (ColП ]\b6) 14 IIacToящиМ
ПoЛo)кениеМ.
1.3. B cooTBеTсTBии с ФедеpaлЬнЬIM ЗaкoнoМ (o пpoтйвoдeilcтвии ЭксTprMиcтскoй
.]еяTеJЬI{oсти> Ns 114-ФЗ oт 25 ИIoЛЯ 2О02 гoдa B IIIкoЛЬнoiт' библиoTекr Зaпprщrнo
paсПрoсщal{lние' пpoизBoДсTBo' xpal{ениr и ис'ПoЛЬзoBaние ЛиTеpaTypЬI ЭкcTprМисткoй

нaгIpaB-iIеннoсTи. I

I'4, oдин рaз B l\,lеcяц ocyщесTBЛяrTcя сBrpкa иMrlolциxся B фoндax библиoтеки

ДoкyМrнToB с ФедеpaльнЬIМ cпиcкoМ ЭксЩrN,{иcTскиx МaTеpиa"IIoB' o чеM .цrЛarTся
cooTBеTсTByIoщaя зaПиcЬ в Жypнaлr сBrpoк фoндa библиoтеки' кoTopьrй веДет пr.цaГoГ-

библиoтекapь.
1.5. B cooTBеTcTв.уII4 c ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм PФ oт 29,12.2010 J\Ъ 436 <<o ЗaIЦиTr детей oт
инфopмaцИИ, T|p,lЧИняroщей BpеД иХ З.цopoBЬro И paЗBИTl4lo>, ФЗ oт 29.О7.2013 J\b135-ФЗ
<o внесении иЗМенениЙ в cTaTЬro 5 ФЗ <o зaшите Детей oт инфopМaции, пpиuиняroщей
Bpr,ц иx ЗДopOBЬIo v| paзBиTиIo) ПеДaГoГ-OиoJlиoTrкapЬ BЬIяBЛЯеT И искJIIoчarT ИЗ

oTкpЬIToГo ДocTy[a пеЧaTIIЬIr kIЗДaНИЯ'

1.6. CoздarTся кolлиcckIЯ ДЛЯ сBrpки иМrющеГocя библlтoTеЧI{oГo фoндa МБoУ (CoШI
]\Ъ6> с ФедеpaльнЬIM сIIиcкoМ ЭкcTpеMисTcких МaTrpиaЛoB' BЬIяBЛеI{иIo' yниЧTo)I(ениto



, . -l; l.i; 'ЁiJl\ \IaTеpиа.ПoB.КoМиссиЯ cocTaBЛЯеT сooTBеTсTByIоЩий aкT и oбнapyженнЬIе
.L ".:']] . ]-:' ;iЗЬI}IatoTсЯ из oбopoTa.
- r -:1..;...ТеI\a ДoсTyПнa v| бrcплaтнa ДЛЯ ЧиTaTелей МБoУ <Cpедняя. :-,-::].ЗaТе]ЬнaЯ шкoЛa Ns6). ЗaпpocьI ЧиTaTrЛrй y.цoBЛrTBopЯrT Чrpез кaTа.]IoГи

-. l --: -::]I-1 I,I сиcTеМaTичrcкий), кapToTrкy ГaЗеTIIo-я{ypнaЛЬнЬIх cTa.IeiI' фoндьr
J ; :,. _ .' .' .lt1р?ЗoBaTrЛЬнЬIx pеcypcoB, МrжбибЛиoTeЧнЬIй aбoнемент (MБA).

n _.;;.lЬнoсТь библиoтеки ocнoBЬIBarTcЯ нa ПpинциПax ДrМoкpaTии, ГyМaниЗМa'
: ,._ -.*..сlI. ПpиopиTеTa oбщечелoBечеcких ЦеннocTей' Гpa>кДaнсTBrнIIocTи, сBoбoДнoГo
: *. : :.l1i .llнi{ocTи.

- :;. ].l;tотекa yДoBЛrTBopяrT зaпpocЬI читaтелей, poДиTеЛrй нa ЛиTrpaTypy p|

.. ;'.;l,I jllll}o Пo [еДaГoГикr и oбpaзoвaнию c yчrToМ иМеющиxcя BoЗMo)к}IocTей.
*.-]:я.loк ДocTyПa к библиoTeчIIЬIМ фoндaм и дpyгoй 6и6лут'oтeчнoй инфopмaции,

.:.Ч3НЬ oснoBнЬIx ycЛyГ И ycЛoBия |4X Пpr.цocTaBlIrНИЯ oПpе.цrЛrнЬI B ПpaBиЛaХ

- . .' : ]ОB?Hltя библиoTекoй.

:, oСHoBHЬIЕ ЗAДAЧИ

-'сновньtми ЗaДaЧaМИ ДeЯTeЛЬ}IocTи библиoтеки MБoУ (CoшI J\Ъ6> являIoTcя:

- ' КoпrплектoBallие фoндa библиoтеки нoвoй yuебнoй, MеTo.цическoй и paзлиuнoй
oтpaсЛеBoй литеpaтypoй.

].] Уоиление кaчесTBен}IoГo сocTaBa cпpaBoЧнo-библиoгpaфинескoгo фoндa
TpaДициoннЬIМи (книlкньlми и пrpиoДиЧeскиM|4 ИЗДaHkIЯми) и I{еTpaДициoннЬIМи
(ayдиoвизyaЛЬнЬIMи и эЛекTpoнньrми) MaTrpиaЛaМи.

].з oбеcпечение yнебнo-вoсПиTaTеЛЬнoГo пpoцrcca И сaмooбpaЗoвaгIия пyTеM
библиотечнoгo И инфopмaциoннoГo библиoгpaфиvескoгo oбcлyживaния
yЧaщиxся, пrДaГoГoB.

2.4 Изунениe, oбpaбoткa И paскpЬITие сo.цеp}I(aниЯ фoндa пo oбЩим yuебнo
BOсIТиTaTеЛЬнЬIМ BoпpocaМ и xy.цo)кесTBrIIнo-Э cTеTичеcкoМy BocПиTaниto.

2.5 Фopмиpoвaниr y читaтелей нaBЬIкoB нrЗaBисиМoгo библиoTrчI{oГo ПoЛЬЗoBaTgля:
oбyuение ПoЛЬЗoBallиro книгoй |4 .ЦpyГиMи tIocиTrЛяМи инфopмaции, Пoискy'
oтбopy и кpиTическoй oценки инфopМaции B cooTBrTсTBии с тpебoвaНИЯNlИ ФГoс.

2'6 opгaнизaция эффекTиB}Ioгo инф,opмaциoнI{oГo oбcлylкивaъШIЯ c испoЛЬЗoBaниrM
TpaДициoннЬIx и нoBЬIХ инфopмaциoннo-библиoтечньrx ycЛyГ.

1.1 Пoпoлнение и сoхpaнение фoндa yuебнo-меToдичеcкими пocoбияMи' oTBечaЮщиMи
TpебoBaнияМ pеaЛиЗ aЦИИ ФГo C.

].8 Оpгaнизaция сеTеBoгo взaимoДейc.ГBИя библиoтек шIкoЛ CтapooокoЛЬcкoГo
Гopo.цскoГо oкpyГa.

:,9 CoвеprшенсTBoBaI{ие TpaДициoннЫx и BнеДprние t{oBЬIx библиoтечнЬiХ технoлoгий.

3. БAЗИснЬIЕ, ФУHКЦИI4 БИБЛИoTЕКИ. COДЕP)КAHИЕ PAБOTЬI.

-r ] oснoвньrе фyнкции библиoтеuнo-инфopМaциoннoгo цеI{Tpa - oбpaзoвaTелЬнaЯ'
rlнфopмaциoннaЯ' кyЛЬTyp}ro-ЭсTrTиЧrскaЯ. Pacпpoотpaнrние знaний И дpyгoй
ltнфopмaции, фopмиpyloщей библиoтечнo-библиoгpaфиuеокyro инфopмaциoннyю
h\."1ЬTypy yЧaщиxcя, У ЧacTИe в oбщеo бp aз oB aTrЛЬнoМ пp oцrсcr.

j : Фopмиpoвaнио библиoтеЧнoГo фoндa B cooTBeTcTBии с oбpaзoBaTелЬt{ЬIMи
ПрoГpaММaми IшкoЛЬI' ycиЛrние кaчеcTBrннoГo coсTaBa фoндa, ПoПoЛноние огo
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yЧебнoй, хy.цo)кrcTBrllнoй, cПpaBoчнoй' нayчнo-ПoпyЛяpнoй ЛиTrpaTypoй'
сЛoBapяМи, ЭнЦикЛoПrДияMи нa TpaДициoннЬIx И I{еTpaДициoннЬIх нoсиTеЛяХ
инфopмaции' ПoПoЛняет фoнд инфopмaциoн}IЬIMи prсypcaMИ ce^rИИнтеpнет, бaзaми
и бaнкaми ДaннЬIх ,цpyГиХ yчpе)кДениЙ и opгaнизaциit B yсЛoBиЯx кoMПЬIoTеpизaции
oбpaзoвaтельнoй ДrяTеЛЬнoсTи.
Bсеcтopoннее paскpЬITиr coДеp}кaния фoндa чеprЗ теМaTичrскиr ПoЛки, BЬIсTaBки
ЛиTrpaTypЬI, TlМaTичrски иtoбилeirнЬIr пpocМoтpы литrpaTypЬI' ,цни инфopмaции.
opгaнизaциЯ хpaнe:нkIЯ И oбеспечение coХpaннoсTи фoндa - сoблюдениIo pе)киMa
XpaнeНvlЯ, cal{иTapнo-ГиГиrническoй И ПpoTиBoПolкapнoй зaщиTЬI, pеcTaBpaция
издaниЙ, пЛaниpoBaние дeiтcтвиft нa слyuaй экcTpеМaЛЬнЬIx cитуaциft,
oсyщеcTBлrниr xpaнения yuебникoB B oTДrлЬнoМ ПoMrщe]гIИИ.
oбслyживaНИe чИTaтелей нa aбoнемlнTl, B чиТaJIЬнoM З.l./'Iе и пo мея<библиoтечнoмy
aбoнементy.

Bедение спpaBoЧнo-библиoгpaфиuескoГo aП[apaTa c yчrToМ BoзpacTI{ЬIx ocoбеннoотей
читaтелей' ЭЛекTpoннoГo кaTaЛoГa c ПoMoЩЬю AИБC (МAPК sQL).
Инфopмaциoннo-биlлиorpaфиuеокoе oбслyживaние yчaщихOя, ПrДaгoГoBo
poдителей, кoнсyЛЬTиpoBaние чиTaTrЛей пpи Пoиске и вьIбop книГ' прo3еДrние
зaнятиЙ лo oсIIoBaМ библиoтечнo-библиoгpaфиuеcкиХ знaниil, лo BoсIIиTaIIиIo
кyЛЬTypЬI чTlния, ПpиBиTи}o }IaBЬIкoB ИУNI?HИЯ пoискa инфopмaции.

Bедение ИHДLIBkIДУaЛЬнoгo и гpyППoBoгo инфopМиpoBaния' oПоpaTиBIIOr oПoBещrние
pyкoBoДcTBa IIIкOЛЬI o пoотyпaroщей инфopмaции, нoвoй ЛиTrpaTypе. BьIпyск
pекoMrнДaTrЛЬнЬIх спиcкoB ЛиTrpaтypЬI нa aкTy.LJIЬнЬIr TlМьI' o IIoBЬIx ПoсTyпЛrншlХ
B библиoтеку, opгa}IизaциЯ дней инфopмaции, B ToМ чисЛr спoсoбствYЮшиХ
pеaЛиЗaции ФГoC.

Bедение неoбхoдимoй дoкyI\леI.ITaции пo yчrTy библиoтeЧнoгo фoндa и oболylкиBal{иro
читaтелеЙ B сooTBеTc^tBИИ с yсTaнoBЛrннЬIM ПopяДкoМ.
Paзвитие TpaДиЦиoFIнЬlx И BBеДеFIие HoBЬIХ фopм paбoтьl с ЛиTеpaтypoй,
opиенTиpoBaнriЬ]Х нa paЗBиTие oбщей ЧиTaTrЛЬcкoй кyльтypЬI ЛиЧнoсTи B yслoBияx
praЛизaции ФГoС'

3.10 ПoвЬIшIение квaлификaЦI4иlсoщy.цникoB, coзДaниr ycЛoBиiт' Для их сaмooбpaЗoвallиЯ
и пpoфессиoнaЛЬнoГo poсTa.

j. 1 1 ИоклroченИe уB фoндa непpoфильн9й MнoГoЭкЗrмпляpнoй (лyблетнoй) литеpaTypЬI,
ветхoй И MopaЛЬнo-yстapевшей ЛиTеpaTypьI B .oр'u.'..",, с дeйствyЮщиMи
I]opMaTи BFIЬIMи aкTa Mи'

3.7

3.8

j.12 Cистемaтичеcкoе инфopмиpoвaние читaтелей o ДеяTrЛЬнoсTи
нa poДиTrлЬских сoбpaнияx, кЛaccнЬIх чacax, ПеДaгoГическиx

бvтблиoтeки (oтчетьr
сoBеTaх, coBrщaниях

ПpИ ДиpекTopе).
-r.13 Фopмиpовaние 6иблиoтeчнoГo .apхИг,a, ПpиBлrчrниr читaтелей к yПpaBЛеIIию

библиoтекoй' их yчaсTие в paбoте сoBещaTrЛЬнoГo opгaнa _ бvтблиoтечEoГo coBrTa и
aкTиBa читaтелей.

1 . o P Г AI]I4З 
^ЦИЯ 

УПPAB Л ЕI1I4Я. IIITA TЬI

r"i Рyкoвoдствo 6ибли0Trки и кolrTpoлЬ зa ее ДеяTеЛЬнocTЬIo ocyЩrcTBЛяrT ДиpекTop
шIкoЛьI.



Boзглaвляет paбoтy библиoтеки пеДaгoг-библиoтекapь. oн oTBечarT зa

opГaнизaцvlIo vI prЗyЛЬTaTЬI ДrяTrЛьнocTи, яBЛяrTcя ЧЛенoМ пе.цaгoГичrокoГo coBеTa

lпкoЛЫ.
Бltблиoтекa cocTaBЛяеT гo.цoBЬIе ПЛaнЬI и oTЧеT o paбoте,

пеДaГoГичrcкoM сoBlTl, И yTBrpж.цaloTcя ДиpеКTopoМ

бlrблиoтечнo-инфopц4aциot{нoГo цgl{Tpa яBЛяrTcЯ чacTЬIo

КoTopьIе oбcy>кдaюTcя нa
IшкoЛЬI. Гoдoвoй ПJIaн

oбЩегo Гo.цoBoГo пЛaнa

5.1

5.3

-''т

i.l

5.5

I
Ч

. trLr

tl

paбoтьl 1[кoЛЬI.

Гpaфик paбoтьr библиoтеки yсTaнaBЛиBarTcЯ B cooTBrTcтBии с paсПисaниrM pa0oTЬI

шIкoЛьI' a Taюке ПpaBиЛaМи BIIyTprннегo pacпopяДкa. fiвa uaca paбoнrгo дня

BЬIДrЛяеTcя нa BЬII]oЛнениr BнyTpи библиoтечнoй paбoтьt. o.цин paз B Mrcяц B

библиoтекr ПpoBoДиTcя ca}IиTapньtй день (пoследний день месяцa).

Штaтьl библиoтеuнo-инфopмaЦиoннoГo Цrнщa и paзMrpЬI oПлaTЬI Tpy.цa, BкJIIoчaя и

нaДбaвки к .цODкIIoсTI{ЬIМ oкЛaДaM' ycTaIIaBЛиBaIoTся B сooTBrTcTBии с

.цейcTByIоtциМи нopMaTиBIIЬIMи fIpaBoBЬIМи ДoкyМеIITaMи с yчеToМ oбъемoв и

сЛo)кнoсти paбoтьr.

ГIPABA, OБЯЗAHF{OCTИ И OTBЕTCTBЕHIIOCTЬ

Библиoтrкa иMееT IIpaBo:

CaмoстoяTrЛЬнo oПpо.цеЛяTЬ сo.цrpя{aние И фopмьI свoей .цeяTrЛЬнocTи B

сooTBrTсTr;ИkI c ЗaДaчaNlИ' ПpиBrДrннЬIMи B нacToящем ПoлorкeНИИ'

PaзpaбaтьIвaть [paBиЛa ПoЛЬЗoBaния библиoтекoй, кoTopЬIr yTBrpж.цaЮTся

ДиpекTopoМ шIкoЛЬI нa 5 Лет, и ДpyГyю prГЛaМr}ITиpyющyЮ ДoкyMrнTaциЮ.
УстaнaвлиBaTЬ B cooTBеTcТг,'IИ с ПpaBиЛaми IIoЛЬЗoBa:нvIЯ библиoтекoй вид и pilзМеp

кoцпrнсaций yшеpбa, нaнесеннoГo ПoЛЬзoBaTrЛЯМи библиoтеки.

Зa yтpaтy книГ, .цpyгих пpoизBе.цrний печaти из фoндoв иJIи I]pиЧинrниr иМ вprДa

тIrcoBеpшrннoЛеTII]r4NLvI ЧИTa|rЛяМи OTBеTсTBеIII{OсTь IIесyT иx po.циTrЛи' ЗaкoннЬIе

Пpr.цcTaBиTеЛи.
Читaтели [IкoЛЬI, yTpaTиBIIIиl. кнИГи' .цpyГиr [poиЗBeДениЯ ПечaTИ И у|IJ.ЬIo MaTrpиaЛЬI

ИЗ фoндa библиoтеки, ,либo пpичиIIиBIIIие иM BprД' oбязaньI ЗaмrнитЬ иx
cooTBrTcTBrIIHo тaкимЙ }кe пpoизBrДrниЯМи ПечaTи иЛи paBl{oцrнньrMи.

Paбoтник и библиoтrки иMrIo' npu"o'
Ha овoбo,цньtй дoотyп к инфopмaции' связaннoй c peшениеМ ПoсTaBЛrннЬIx rrrprД

библиoтечнo-инфopМaциoннЬIМ цrнTpoM ЗaДaЧ: к oбщеoбpaзoBaTrЛЬнЬIМ

пpoГpaмМaм, yuебнЬIM пЛaI{aM, ПЛaнaМ paбoTЬI [IкoЛЬI.

Ha пoДДеpжкy co сTopol{ЬI opГal{oB oбpaзoвaния и pyкoвoДcTBa IпкoЛЬI B ДеЛr

II9BЬIшIения квaлификaЦИИ paбoтникoв библиoтеки' coЗДaния неoбxoДимьrx

yолoвий для иx оaмooбpaЗoBaния' a TaЮке ДЛя oбеспеченplЯ:tlr' уЧacTИЯ в paбoте

МrToДичеcких oбъеДинений библиoтечньIx paбoтникoв, B сoBrщaнIlЯr'I1сеМинapax
rТo BoПр oc aм 6иб лиoтеuнo.инфop MaЦиoннoй p aбoтьl.

Ha yнaотие в paбoте oбщеотвrннЬIх opгaнизaций.
Ha Дoпoл}IиTrЛьнyro oПЛaTy Tpy.цa' пprДycМoTpеннyro зaкoнo.цaTrЛЬcTBoM.

Ha еx<егoДньrй oтпyок в 52 кaЛrнДaрнЬIХ Дня.
Нa пpедcтaBЛение к paЗЛичньlм фopмaМ lrooщprния, нa|pa.цaМ и знaкaM o.ГIIkIчИЯ,

пp еДyсMoTp оI{нЬIM для p aб oтHикoB o бp aз oв aн ИЯ kт Ку ЛЬTypЬI.

Paбoтник tл библиoтеки oбязaньr:

5.6



5.12 oбеспечиTЬ пoЛЬзoBaTеЛяM BoЗMo)кнoоть paбoтьl с инфopMaциoннЬIМи
pеcypсaМи библиoтeки, инфopмиpoвaTЬ ПoЛЬЗoBaTелей o BИДaх пprДocTaBЛяеМЬIx

yслyг.
-i' lз oбеопечиTЬ lrayчнyю opгal{иЗaцию фoндoв и кaTaЛoгoB
r' 14 Фopмиpoвaть фoндьl B сooTBrTc.ГBИИ c yTBrpхценньIМи федеpaльньrми

ПrpеЧ}IЯMи yu ебньl х из ДaниЙ, тpебoвaниям ФГoC, oбpaз oвaтrЛЬнЬIМи
Пpo|paММaми oбщеoбpaзoвaтельt{oГо yчpе)кДrнИЯ, :lIНTepecaN|И, пoтpебнo ITЯNIL| И
Зaпpocaми Bcrх кaтегopий [oЛЬзoBaTелей.

5 ' 1 5 СoвеprшенcTBoBaTЬ инфopмaциoннo-библиoгpaфичrcкor и библиoтrЧнoе
oб олyя<ивaниr rroЛЬз oвaтелей ;

5.16 oбеспечиBaTЬ coxpaннocTЬ иcПoЛЬзoBaниЯ нoсителей инфopмaцvIv|, ИX
cиcTrМaTизaциro, pilзМеЩrнИe И (paцrниr.

P aбoтники бт'16 лиoтrки несyT oTBrTcTBrннoсTЬ зa :

5.I7 CoблroДение Tpy.цoBЬIх oтнotпений, prгЛaМrнTиpyrМЬIx ЗaкoнoДaTrлЬcTBoМ
Poссийcкoй ФrдеpaЦИИ o TpyДr и кoЛЛекTиBIIЬIМ ДoгoBopoМ шкoЛЬI.

5'18 Bьrпoлнение фyнкциiт, rlpeдусMoTpеt{нЬIх нaсToящим Пoлo)кениеМ.
5.19 Coхpaннoоть фoндoв 6иблиoтeки B ПopяДкr, пpеДycМoTpеI{нoM действytoщим

ЗaкoнoДaTrЛЬсTBoM.

6. ДЕЛoГIPoИЗBoДCТBo

Пp uепt no c mуn ающ е й лum еp аmуp ьI

Издaнvтя, пoсTyIIaIoщие B библиoтекy шкoлЬI' ПlДaГoГ-библиoтекapЬ 11pиниМaеT IIo

'fi 
li;".xffii],l TH'##IHixl,; б и б л и oтекy б ез c o Пp o B o ДиT rЛ Ь н o Гo o o n,'.,.'u,

' coсTaBЛяеTся aкТ в 2-xЭкзеMпЛяpaХ.
B c е э кз е мпЛяp ЬI Пp иIIяTЬIх из дa.ниЙ IIITеМ ПелююTся.

Budьt u фopл,lьt учеmа фoнdл
Уuетy пoДЛе)кaT Bсr BиДЬI издaниЙ И |\/I'aTepИaJ|oB B cooTBrTсTBии с ГoCToM 7.2080

<<ЕдиницьI yчrTa фoндoв библиoтек й opгaнoB llayчнo- TеХI{ическoй инфopМaции)B библиoтеке шкoЛЬI oбязaтельньl Tpи BИДa yuеiЬ фoндa: ''д'i'iу*"""'t,cyMMapI{ЬIй, безьrнвентapньrй.
Учrт yuебникoB ocyщесTBЛяrTcЯ ГpyшIoBьIм опoсoбoМ и BеДrTся в <Книге vчrTa
фoндa шIкoЛЬнЬIx yuебникoв>

Учеm pабomы no oбcлуэюuванuю чumаmелей
Учет paбoтьl пo oболylкиBaIIиIo читaтелей BеДеTcя B сooтBеT c.ГBИkIо ГoCТoм 7.4I-
82 <<F,диницЬI yчеTa oбслyя<ивa:нvIЯЧИTa.IeлeЙи aбoнентoв библиoтек и opгa[IoB
нayчнo- Trxническoй инфopMaции). Пoкaзaтели, tlo.цле}кaщие oбязaтельнoМy yчrTy:

кoЛиЧrсTBo чиTaTелей, книгoвЬIДaЧ, пoоещений.
Фopмoй ПrpBиЧнoй .ЦoкyменTaЦИИ пo yчеTy oболyrкив aHИЯ чИTaTелей является

<fl невник paбoтьr биб лиoтeки IшкoЛЬI))

Планupo ванue u omчеmнo cmь

6.1

6.2

6'з
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6.9 Исxo,цньlм .цoкyMеI{ToМ .цЛЯ гo.цoBoГo пЛaниpoBaния paбoтьr библиoTrки шIкoЛЬI

яBляеTcя гoДoвoй пЛaн paбoтьI шкoЛЬI.

6.10 Ha ocнoвaнии Гo.цoBoГo ПЛaнa сoсTaBЛЯIoTcЯ МrcЯчнЬIе ПЛaньr paбoтьr' B кoTopьIx
кoнкprTиЗиpyеTсЯ сoДrpх(aниr МеporrpиятИil,, yкaзЬIBarTcя нaЗBaниl TеМьI, .цaTЬI иХ
ПpoBеДrния, исI1oЛнИT rЛИ'

-6.11 B кoнце yнебнoгo Гo.цa coсTaBляеTcя oTЧrT o paбoте библиoтеки нa ocIIoBaнии

ДнrBIIикa paбoтьt, aНaЛИЗa чиTaTrЛЬскиХ фopмyляpoв И .цpyГиx yчrTIIЬIх

.цoкyMrнToB.
5'I2 oтчет yTBrpжДaеTcя ДиprкTopoМ ПIкoЛЬI.

-. ПPABA И oБЯЗAHHoCТИ ПoЛЬЗoBATЕЛЕЙ БИБЛИoТЕкoЙ

Пoльзoваmелu бuблuomеКu tJJvIеЮm npавo,.
-.1 Пoлyuaть rroЛнyЮ инфopмaцию o сocTaBr фoндa библиoтеки, инфopMaциoннЬIХ

prсypсax и ПprДoсTaBЛяеМЬIХ ycJlyГax' пoЛЬЗoBaTЬся cПpaBoчнo-библиoгpaфиurскиМ
aПпapaToМ' ПoЛyчaTЬ кoнcyЛЬTaциoннyю пoMoщЬ B Пoиске и вьrбopr исToчrrикoB

инфopмaции.
-.2 Пoлуuaть Bo BpеМеннor ПoЛЬзoBaние нa aбoнемrIITe и B чиTaЛЬнoM ЗaJIr ПrчaTIIЬIr

ИЗ ДaHI4Я, ay.циo B изyilЛь нЬIе Дoкyм rт{TЬI и ДpyГиr иcToчники ин ф op NIaЦkIИ'

ПpoДЛеBaTЬ сpoк ПoЛЬзoBaния ДoкyMeнTaMи;
-.3 Пoлyнaть TеMaTиЧеские, фaктoгpaфичlские' yToчняroщие И библиoгpaфиvеокие

спpaвки нa ocIIoBе фoндa библиoтоки.
- '4 Пoлyuaть кoнcyЛЬTaциoннyro IIoN4oщЬ в paбoте о инфopмaЦиeiт Еa неTpaДиЦиoннЬIx

нoсиTrЛяx пpи ПoЛЬзoBa}Iии ЭЛrкTpoннЬIМ и инЬIМ oбopyлoвaниrм IIpи yсЛoBии
кoМПЬloTrpИЗaЩИИ' 

.-' -i УчacтвoвaTЬ B МrpoПpиЯTИЯX, ПpoBoДиMьlx библиoтекoй.
- .6 Пoльзoвaтeли библиoTеки oбязaньr:
- .7 CoблrоДaтЪ npaBИЛa ПoЛЬзolaния бибllиoтекoй.
-.8 Беpеlкнo oTI{oсиTЬся к ПpoизBеДенияM IIеЧaTи, инЬIМ ДoкyМrIITaМ нa paзЛичнЬIХ

нocиTоЛях, oб opy,ЦoBal{иIo' инBrнTapIo ;..9 Пoддеpживaть ПopяДoк paccTarloBки ДoкyМенToB B oTкpЬIToМ ДocTyПе
библиoтеки' paсПoЛo)Кения кapтoЧек B кaтaЛoГaХ и кapToTекaх.

-.10 Пoльзoвaться ценнЬIMи И спpaBoЧнЬIMи ДoкyМеHTaМи ToЛЬкo B IIoMеЩrнии
библиoтеки.

-.l1 УбеДиться Пpи ПoЛyЧrнии ДoкyМеIIToB B oTсyTcTBии дефектoв, пpи
oбнapylкении пpoинфopМиpoBaTЬ oб 'ЭToM paбoтникa библиoтеки.
oтветствеt{нocTЬ зa oбнapyяtенHЬIе дeфектьr B cДaBarМЬIx ДoкyМrнTaх !{еcrT

ПocлrДний пoльзoвaTеЛЬ; BoзBpaщaTЬ ДoкyMеtITЬI B бvlблиoтeкy B ycTaIIoBЛrннЬIr
срoки.

-.l] Зaменять .цoкyМеI{TЬI библиoтеки B cЛyчar их yTpaTЬI |1Л:l1 ITopчи иМ
paBI{oцеHIIЬIMи.

- i3 Пoлнoстью paccЧиTaTЬcя с библиoтекoй пo исTечrнии сpoкa oбyuения или paбoтьI
в oбщеoбpaз oBaTrЛЬнoМ yчpеяt Дe:нИI4,

П apяd oк noЛьЗ o в а|-tъя бuблuo m екoй.,
- l.l Зaпись yЧaщиxcя oбщеoбpaзoвaTrЛЬнoГo yчpe)кДrниЯ B 6иблиoтeкy ПpoизBo.циTся

Пo сПиcoчнoМy сocTaBy кJlaсca B иIIДиBиДyaЛЬнoМ ПopяДке' [еДaГoгиЧеcкиx и инЬIХ



paбoTникoB oбщroбpaзoвaтеЛЬнoГo yчprжДения' poДиTелей yuaщиХся . пo ПaспopTy.
Пеp еp eгисTpaция пoл ЬЗ oBaT e лeiа бllб лиoTrки пp oиЗBoДиTся rяtегo.цнo.

7.l5 floкyментoМ, Пo.цTBеpжДaющиМ ПpaBo IIoЛЬЗoBaIIия 6vIблиoтекoй, яBЛяrTcя
читaтельский фopмyляp' Читaтельский фopмyляp фиксиpyет Дыry BЬIдaчи

ПoлЬзoB aTеЛro Д oкyM е tIToB из ф oндa бу16 лиoт eКИ И kIy^ B oзBp aщения.

Пopяd oк пoльЗ o в анuя аб oн eменmoл4 :

7 -|6 ПoльзoвaтrЛи иМrЮT IIpaBo пoлyЧиTЬ нa .цoМ из МнoгoToMIIЬIx LlЗДa:яИИне бoлее
ДByx ДoкyМrнToB oДIloBpeМrннo.

Mак c uм ал ьн ы е cp o Кu noль З o в ан uя d o куlи е н m аJv| u :

7.|7 Учебники, yuебньrе пoсoбия - yvебньlй гoд
7.|8 Hayrнo-пoПyляpнaЯ, пoз}IaBaTелЬнaя' xyдo}кестBrFII{zш лиTеpaTypa .
7.|9 ПoльзoвaтrЛи MoгyT ПpoДлиTЬ сpoк ПoЛЬзoBaния .цoкyМеtlTaMI4, ecЛИ

oтсyTсTByет cпpoс сo стopoнЬI 'цpyгиx пoЛЬЗoBaTелrй.
7.20 .{окyменты, пpе.цII.BIIaЧеннЬIr для paбoтЬI B чиTuLпЬнoМ ЗzUIl, нa ДoM

Пpпметaниe. Cpoк Дeiцcтвтая ДaннoГo Пoлorкения: Дo BIIеоениЯ изменений

15 дней
нa них

I{r BЬIДaIoTcя.
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